
แบบที่ 2 
เลขที่........../..........                                                                         

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

                                                                                       เขียนที่.............................................................. 
                                                                                       วันที่.............เดือน.......................พ.ศ............... 

 บันทึกนี้ทำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดำเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก  องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  ระหว่าง....(ชื่อหน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุน)....  โดย 
 1. นาย/นาง/นางสาว.............................................บ้านเลขท่ี........หมู่ที่.......ตำบล.........................  
อำเภอ..........................จังหวัด.............................  
 2. นาย/นาง/นางสาว.............................................บ้านเลขท่ี........หมู่ที่.......ตำบล.........................  
อำเภอ..........................จังหวัด.............................  
 3. นาย/นาง/นางสาว.............................................บ้านเลขท่ี........หมู่ที่.......ตำบล.........................  
อำเภอ..........................จังหวัด.............................  
ในฐานะ....(ตำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ).....ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า  “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน”  ฝ่ายหนึ่ง  กับ  
องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  โดย  นายวิทยา  คุณปลื้ม  ในฐานะ  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า  “ผู้ให้เงินอุดหนุน”  อีกฝ่ายหนึ่ง 
 ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน  มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 1. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  ตกลงจะดำเนินการโครงการ.......................................................................
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า  “โครงการ”  ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  ผู้ให้เงินอุดหนุน  ได้ให้เงิน
อุดหนุน  จำนวน..............................บาท  (.........................................)  และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสม ทบ  
จำนวน..............................บาท  (.........................................)  ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์  เป้าหมาย  แผนก าร
ดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้  ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่
กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
 2. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของโครงการ  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่าย
ไปแล้วหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด  อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่
ดำเนินการตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน  โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่
อย่างใดและผู้ให้เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดขึ้น  เว้นแต่  การไม่ดำเนินการหรือ
ดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการนั้น  เกิดจากเหตุสุดวิสัย  พ้นวิสัย  หรือเกิดภัยพิบัติ  ซึ่งมิได้
เกิดจากการกระทำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว  รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใด
ให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงิน
จากผู้ให้เงินอุดหนุน  รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย 
 3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ  ข้อบังคับ  หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงิน
อุดหนุนที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ  เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินการโครงการ
จะต้องใช้จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก 
 5. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้ง
เข้าร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 

6. เมื่อทำสัญญา... 
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 6. เมื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและลงนามในสัญญาเรียบร้อยแล้ว  หากมีเงินเหลือจ่ายจากการทำ
สัญญาดังกล่าว  ให้หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนนำเงินเหลือจ่ายส่งคืนกองคลังองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  
ภายใน  15  วันนับแต่วันที่ลงนามในสัญญาเรียบร้อยแล้ว 

  ในกรณีโครงการเงินอุดหนุนที่เป็นโครงการครูจ้างสอนให้แก่หน่วยงานด้านการศึกษา  หากมี
เงินเหลือจ่ายจากการทำสัญญาและไม่มีความประสงค์จะใช้จ่ายงบประมาณดังกล่าว  ให้หน่วยงานที่ได้รับเงิน
อุดหนุนนำเงินเหลือจ่ายส่งคืนกองคลังองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  ภายใน  15  วันนับแต่วันที่ลงนามใน
สัญญาเรียบร้อยแล้ว  
 7. หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการดำเนินการโครงการให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัดชลบุรีทราบ  ทุก ๆ  2  เดือนจนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ  ตามแบบ  ตผ.อบจ.01 
 8. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้อง
รายงานผลการดำเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้
เงินอุดหนุนทราบ  ภายใน  30  วันนับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ  และหากมีเงินค่าปรับผิดสัญญาให้นำส่งคืน
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  พร้อมการรายงานผลการดำเนินการดังกล่าว 
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ  ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่
พิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไป  และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย   ผู้ได้รับเงิน
อุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย  พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน  โดยมอบให้ผู้รับเงินอุดหนุน  
หนึ่งฉบับ  และผู้ให้เงินอุดหนุน  หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว  จึงได้ลงลายมือ
ชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ).............................................ผู้ให้เงินอุดหนุน      (ลงชื่อ).............................................ผู้รับเงินอุดหนุน  
       (..............................................)             (..............................................)  
ตำแหน่ง...........................................     ตำแหน่ง........................................... 
 
(ลงชื่อ)........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน    (ลงชื่อ).............................................ผู้รับเงินอุดหนุน  
       (..............................................)             (..............................................)  
ตำแหน่ง...........................................     ตำแหน่ง........................................... 
 
(ลงชื่อ)........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน    (ลงชื่อ).............................................ผู้รับเงินอุดหนุน  
       (..............................................)             (..............................................)  
ตำแหน่ง...........................................     ตำแหน่ง........................................... 
 
 
 
 
 
 
 


