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​สำหรับผู้ใช้งานทั่วไป​
​1.​ ​การเข้าสู่ระบบ​

​ภาพที่ 1.1 หน้าเข้าสู่ระบบ​

​อธิบายขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ ดังนี้​
​●​ ​ผู้ใช้งานกรอกบัญชีผู้ใช้และรหัสผ่านตามหมายเลขที่ 1 และ 2 ตามลำดับ ดัง​

​รูปภาพที่ 1.1​
​●​ ​จากนั้นกดปุ่มเข้าสู่ระบบตามหมายเลขที่ 3 ดังรูปภาพที่ 1.1​
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​2.​ ​หน้าหลัก​

​ภาพที่ 2.1 หน้าหลัก​
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​อธิบายเมนูหน้าหลัก มีดังนี้​
​●​ ​หมายเลขที่ 1 ดังรูปภาพที่ 2.1 เป็นส่วนของแถบเมนูด้านข้าง​

​ภาพที่ 2.2 แถบเมนูด้านข้าง​

​○​ ​ประกอบด้วย​
​■​ ​หน้าหลัก​
​■​ ​โครงการแก้ไขของฉัน​
​■​ ​โครงการทั้งหมด จะมีให้เมนูย่อยให้เลือก ได้แก่​

​●​ ​โครงการทั่วไป​
​●​ ​โครงการเงินอุดหนุน​
​●​ ​โครงการกันเงิน​

​●​ ​หมายเลขที่ 2 ดังรูปภาพที่ 2.1 เป็นส่วนของแถบเมนูด้านบน​

​ภาพที่ 2.3 แถบเมนูด้านบน​

​○​ ​ประกอบด้วย​
​■​ ​แสดงช่วงเวลาในการบันทึกข้อมูลในระบบ​
​■​ ​คู่มือการใช้งาน​
​■​ ​แถบเมนูตั้งค่าผู้ใช้งาน จะมีให้เมนูย่อยให้เลือก ได้แก่​

​●​ ​โปรไฟล์ของฉัน​
​●​ ​ปุ่มออกจากระบบ​
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​●​ ​หมายเลขที่ 3 จากในภาพที่ 2.1 เป็นส่วนของภาพรวมโครงการ​

​ภาพที่ 2.4 ภาพรวมโครงการ​

​ภาพที่ 2.5 ภาพรวมโครงการ (ต่อ)​
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​3.​ ​การแก้ไขข้อมูลโครงการ​
​อธิบายขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลโครงการ มีดังนี้​

​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลโครงการได้จาก 2 กรณี ได้แก่​
​○​ ​กรณีที่ผู้ใช้งานเป็นคนสร้างหรือแก้ไขโครงการขึ้นมา สามารถกดปุ่ม​

​รายละเอียดของโครงการนั้น ๆ จากหน้าโครงการแก้ไขของฉัน ดัง​
​รูปภาพที่ 3.1​

​ภาพที่ 3.1 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของโครงการจากหน้าโครงการแก้ไขของฉัน​



​6​

​○​ ​กรณีที่ผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลโครงการอื่นที่ไม่ได้สร้างหรือแก้ไข​
​ขึ้นมาก่อน แต่อยู่ในหน่วยงานเดียวกัน สามารถกดปุ่มรายละเอียด​
​ของโครงการนั้น ๆ จากหน้าโครงการทั่วไป ดังรูปภาพที่ 3.2​

​ภาพที่ 3.2 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของโครงการจากหน้าโครงการทั่วไป​
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​●​ ​ระบบจะนำผู้ใช้มาหน้ารายละเอียดโครงการ ดังรูปภาพที่ 3.3​

​ภาพที่ 3.3 ภาพแสดงหน้ารายละเอียดโครงการ​

​●​ ​จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม​ ​เพื่อทำการแก้ไขข้อมูล ผู้ใช้งานจะ​
​สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ดังต่อไปนี้​

​○​ ​สถานะโครงการ (จำเป็นต้องกรอก)​
​○​ ​สถานที่ดำเนินการ (กรอกหรือไม่ก็ได้)​
​○​ ​อำเภอ (จำเป็นต้องกรอก)​
​○​ ​ตำบล (จำเป็นต้องกรอก)​
​○​ ​ปีงบประมาณ (จำเป็นต้องกรอก)​
​○​ ​วันเริ่มโครงการ (จำเป็นต้องกรอก)​
​○​ ​วันสิ้นสุดโครงการ (จำเป็นต้องกรอก)​
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​ภาพที่ 3.4 ภาพแสดงการเลือกสถานะโครงการ​

​●​ ​หากผู้ใช้งานเลือก สถานะโครงการ “ระหว่างดำเนินการ(โครงการสัญญา​
​เดียว)” จะมีข้อมูลให้กรอกเพิ่มเติม คือ ข้อมูลสัญญาจ้าง และ งบประมาณ​
​ตามสัญญาจ้าง ดังรูปภาพที่ 3.5​

​ภาพที่ 3.5 ภาพแสดงขณะเลือกสถานะ “ระหว่างดำเนินการ(โครงการสัญญาเดียว)”​
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​●​ ​หากผู้ใช้งานเลือก สถานะโครงการ “ระหว่างดำเนินการ(โครงการอื่นๆ)” จะ​
​มีข้อมูลให้กรอกเพิ่มเติม คือ ข้อมูลสัญญาจ้าง และ งบประมาณตามสัญญา​
​จ้าง โดยสามารถเพิ่มและลบสัญญาได้ ดังรูปภาพที่ 3.6​

​ภาพที่ 3.6 ภาพแสดงขณะเลือกสถานะ “ระหว่างดำเนินการ(โครงการอื่นๆ)”​

​ภาพที่ 3.7 ภาพแสดงปุ่มบันทึกข้อมูล​

​●​ ​เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จสิ้นให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล ตามลูกศรสีแดง ดังรูปภาพที่​
​3.7​
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​ภาพที่ 3.8 ภาพแสดงกล่องข้อความยืนยันการแก้ไขข้อมูล​

​●​ ​จากนั้นระบบจะขึ้นกล่องข้อความยืนยันการแก้ไขข้อมูลอีกครั้ง ให้ทำการกด​
​ปุ่มยืนยัน ภายในกรอบสีแดง ดังรูปภาพที่ 3.8​

​●​ ​ข้อควรระวัง หากโครงการนั้นอยู่ในสถานะรอการอนุมัติจากผู้ดูแลระบบและ​
​ผู้ดูแลกอง ผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลโครงการนั้นได้ จนกว่าจะผ่าน​
​การอนุมัติ โดยระบบจะไม่ขึ้นปุ่มแก้ไข แต่จะแสดงข้อความว่า​

​แทน ดังรูปภาพที่ 3.9​
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​ภาพที่ 3.9 ภาพแสดงสถานะรอการอนุมัติจากผู้ดูแลระบบและผู้ดูแลกอง​
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​4.​ ​การเพิ่มรายการงบประมาณโครงการ​
​อธิบายขั้นตอนการเพิ่มรายการงบประมาณโครงการ มีดังนี้​

​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มรายการงบประมาณโครงการได้จาก 2 กรณี ได้แก่​
​○​ ​กรณีที่ผู้ใช้งานเป็นคนสร้างหรือแก้ไขโครงการขึ้นมา สามารถกดปุ่ม​

​รายละเอียดของโครงการนั้น ๆ จากหน้าโครงการแก้ไขของฉัน ดัง​
​รูปภาพที่ 4.1​

​ภาพที่ 4.1 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของโครงการจากหน้าโครงการแก้ไขของฉัน​
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​○​ ​กรณีที่ผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลโครงการอื่นที่ไม่ได้สร้างหรือแก้ไข​
​ขึ้นมาก่อน แต่อยู่ในหน่วยงานเดียวกัน สามารถกดปุ่มรายละเอียด​
​ของโครงการนั้น ๆ จากหน้าโครงการทั่วไป ดังรูปภาพที่ 4.2​

​ภาพที่ 4.2 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของโครงการจากหน้าโครงการทั่วไป​
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​●​ ​ระบบจะนำผู้ใช้งานมาหน้ารายละเอียดโครงการ ดังรูปภาพที่ 4.3​

​ภาพที่ 4.3 ภาพแสดงหน้ารายละเอียดโครงการ​

​●​ ​จากนั้นให้คลิกที่แถบเมนู เบิกจ่าย ดังรูปภาพที่ 4.4​

​ภาพที่ 4.4 ภาพแสดงคลิกที่แถบเมนูเบิกจ่าย​
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​●​ ​ระบบจะนำผู้ใช้งานมาหน้ารายการงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 4.5​

​ภาพที่ 4.5 ภาพแสดงหน้าเบิกจ่าย​

​ภาพที่ 4.6 ภาพแสดงโครงการไม่ได้ถูกอนุมัติ​

​●​ ​ข้อสังเกต หากโครงการยังไม่ถูกอนุมัติโดยผู้ดูแลกอง และผู้ดูแลระบบ ระบบ​
​จะยังไม่เปิดให้ผู้ใช้งานเพิ่มรายการเบิกจ่ายได้​



​16​

​ภาพที่ 4.7 ภาพแสดงหน้าเบิกจ่าย​

​●​ ​เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติ จะมีปุ่ม​ ​แสดงขึ้นมา หาก​
​คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลเพิ่มรายการงบ​
​ประมาณ ดังรูปภาพที่ 4.8​

​ภาพที่ 4.8 ภาพแสดงกล่องฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลเพิ่มยอดเบิกจ่าย​
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​●​ ​เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม​ ​ของ​
​กล่องฟอร์ม ดังรูปภาพที่ 4.8​

​●​ ​ข้อควรระวัง ระบบจะเปิดให้กรอกข้อมูลอิงตามช่วงเวลาที่ปรากฎในส่วนของ​

​แถบเมนูด้านบน เช่น​ ​หากเกิน​
​ช่วงเวลา ระบบจะไม่อนุญาตให้ทำรายการ เว้นแต่ติดต่อผู้ดูแลระบบ​
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​5.​ ​การแก้ไขรายการงบประมาณโครงการ​
​อธิบายขั้นตอนการแก้ไขรายการงบประมาณโครงการ มีดังนี้​

​●​ ​ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่มแก้ไข ภายในกรอบสีแดง ดังรูปภาพที่ 5.1​

​ภาพที่ 5.1 ภาพแสดงการแก้ไขรายการงบประมาณโครงการ​
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​●​ ​ระบบจะแสดงกล่องฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลแก้ไขรายการงบประมาณ ดัง​
​รูปภาพที่ 5.2​

​ภาพที่ 5.2 ภาพแสดงกล่องฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูลแก้ไขรายการงบประมาณ​

​●​ ​เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม​
​ของกล่องฟอร์ม ดังรูปภาพที่ 5.2​

​ภาพที่ 5.3 ภาพแสดงเมื่อมีรายการยื่นคำร้องแก้ไขงบประมาณที่ดำเนินการอยู่​

​●​ ​หากกดปุ่มแล้ว ระบบจะไม่ให้แก้ไขรายการเบิกจ่ายใด ๆ จนกว่าคำร้องจะ​
​ถูกดำเนินการโดยผู้ดูแลกอง และผู้ดูแลระบบ ดังรูปภาพที่ 5.3​
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​6.​ ​หน้าแสดงรายการการเปลี่ยนแปลงโครงการ​
​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลโครงการได้จาก 2 กรณี ได้แก่​

​○​ ​กรณีที่ผู้ใช้งานเป็นคนสร้างหรือแก้ไขโครงการขึ้นมา สามารถกดปุ่ม​
​รายละเอียดของโครงการนั้น ๆ จากหน้าโครงการแก้ไขของฉัน ดัง​
​รูปภาพที่ 6.1​

​ภาพที่ 6.1 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของโครงการจากหน้าโครงการแก้ไขของฉัน​
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​○​ ​กรณีที่ผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมูลโครงการอื่นที่ไม่ได้สร้างหรือแก้ไข​
​ขึ้นมาก่อน แต่อยู่ในหน่วยงานเดียวกัน สามารถกดปุ่มรายละเอียด​
​ของโครงการนั้น ๆ จากหน้าโครงการทั่วไป ดังรูปภาพที่ 6.2​

​ภาพที่ 6.2 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของโครงการจากหน้าโครงการทั่วไป​
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​●​ ​ระบบจะนำผู้ใช้มาหน้ารายละเอียดโครงการ ดังรูปภาพที่ 6.3​

​ภาพที่ 6.3 ภาพแสดงหน้ารายละเอียดโครงการ​

​●​ ​จากนั้นให้คลิกที่แถบเมนู รายการเปลี่ยนแปลงโครงการ (change log) ดัง​
​รูปภาพที่ 6.4​

​ภาพที่ 6.4 ภาพแสดงคลิกที่แถบเมนูรายการเปลี่ยนแปลงโครงการ​
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​ภาพที่ 6.5 ภาพแสดงรายการเปลี่ยนแปลงโครงการ (change log)​

​●​ ​จะนำทางมาหน้ารายการเปลี่ยนแปลงโครงการ ดังรูปภาพที่ 6.5 โดยจะ​
​แสดงให้เห็นการเปลี่ยนแปลงของการกระทำต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นกับโครงการ​
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​7.​ ​การออกรายงาน​

​ภาพที่ 7.1 ภาพแสดงปุ่มการออกรายงานในหน้าโครงการทั่วไป​

​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่มออกรายงาน ดังรูปภาพที่ 7.1 โดยสามารถเลือกได้ว่า​
​จะออกรายงานแบบใด​

​ภาพที่ 7.2 ภาพแสดงกล่องออกรายงาน​
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​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถเลือกตัวกรองก่อนออกรายงาน ดังรูปภาพที่ 7.2 ได้ดังนี้​
​○​ ​ปีที่ต้องการ (บังคับ)​
​○​ ​ยุทธศาสตร์ (ไม่บังคับ)​
​○​ ​อำเภอ (ไม่บังคับ)​

​●​ ​เมื่อเลือกตัวกรองเสร็จแล้ว ให้ทำการกดปุ่มออกรายงาน จะได้ไฟล์รายงาน​
​ตามที่ต้องการ ดังรูปภาพที่ 7.3​

​ภาพที่ 7.3 ภาพแสดงไฟล์ที่ผ่านการดาวน์โหลด​


