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​สำหรับผู้ดูแลกอง​
​1.​ ​การเข้าสู่ระบบ​

​ภาพที่ 1.1 หน้าเข้าสู่ระบบ​

​อธิบายขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ ดังนี้​
​●​ ​ผู้ใช้งานกรอกบัญชีผู้ใช้และรหัสผ่านตามหมายเลขที่ 1 และ 2 ตามลำดับ ดัง​

​รูปภาพที่ 1.1​
​●​ ​จากนั้นกดปุ่มเข้าสู่ระบบตามหมายเลขที่ 3 ดังรูปภาพที่ 1.1​
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​2.​ ​หน้าหลัก​

​ภาพที่ 2.1 หน้าหลัก​
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​อธิบายเมนูหน้าหลัก มีดังนี้​

​ภาพที่ 2.2 แถบเมนูด้านข้าง​

​●​ ​หมายเลขที่ 1 ดังรูปภาพที่ 2.1 เป็นส่วนของแถบเมนูด้านข้าง​
​○​ ​ประกอบด้วย​

​■​ ​หน้าหลัก​
​■​ ​โครงการทั้งหมด จะมีให้เมนูย่อยให้เลือก ได้แก่​

​●​ ​โครงการทั่วไป​
​●​ ​โครงการเงินอุดหนุน​
​●​ ​โครงการกันเงิน​

​■​ ​คำร้องดำเนินโครงการ​
​■​ ​คำร้องแก้ไขงบประมาณ​
​■​ ​ตั้งค่า จะมีให้เมนูย่อยให้เลือก ได้แก่​

​●​ ​จัดการผู้ใช้งาน​
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​●​ ​หมายเลขที่ 2 ดังรูปภาพที่ 2.1 เป็นส่วนของแถบเมนูด้านบน​

​ภาพที่ 2.3 แถบเมนูด้านบน​

​○​ ​ประกอบด้วย​
​■​ ​แสดงช่วงเวลาในการบันทึกข้อมูลในระบบ​
​■​ ​คู่มือการใช้งาน​
​■​ ​แถบเมนูตั้งค่าผู้ใช้งาน จะมีให้เมนูย่อยให้เลือก ได้แก่​

​●​ ​โปรไฟล์ของฉัน​
​●​ ​ปุ่มออกจากระบบ​
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​●​ ​หมายเลขที่ 3 จากในภาพที่ 2.1 เป็นส่วนของภาพรวมโครงการ​

​ภาพที่ 2.4 ภาพรวมโครงการ​

​ภาพที่ 2.5 ภาพรวมโครงการ (ต่อ)​
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​3.​ ​การอนุมัติคำร้องดำเนินโครงการ​
​อธิบายขั้นตอนการอนุมัติคำร้องดำเนินโครงการ มีดังนี้​

​ภาพที่ 3.1 ภาพแสดงการเลือกเมนูคำร้องดำเนินโครงการ​

​●​ ​ผู้ใช้งานทำการคลิกเลือกเมนูคำร้องดำเนินโครงการ ดังรูปภาพที่ 3.1 ระบบ​
​จะนำมาที่หน้าแสดงคำร้องขอดำเนินโครงการ ดังรูปภาพที่ 3.2​

​ภาพที่ 3.2 ภาพแสดงการเลือกเมนูคำร้องดำเนินโครงการ​
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​●​ ​จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่มรายละเอียดของโครงการนั้น ๆ ที่มีสถานะรอการ​
​ตรวจสอบจากผู้ดูแลกอง ดังรูปภาพที่ 3.3​

​ภาพที่ 3.3 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของโครงการจากหน้าคำร้องดำเนินโครงการ​
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​●​ ​ระบบจะนำผู้ใช้มาหน้าอนุมัติโครงการ ดังรูปภาพที่ 3.4​

​ภาพที่ 3.4 ภาพแสดงหน้าการอนุมัติโครงการ (สำหรับผู้ดูแลกอง)​

​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถเลือกสถานะอนุมัติโครงการได้ 2 ประเภท ได้แก่​
​○​ ​อนุมัติ​

​ภาพที่ 3.5 ภาพแสดงการอนุมัติ​

​■​ ​หากเลือกอนุมัติ ให้กดปุ่มอนุมัติ และกดปุ่มยืนยันการอนุมัติ​
​ตามลำดับหมายเลข ดังรูปภาพที่ 3.5​
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​○​ ​ปฏิเสธ​

​ภาพที่ 3.6 ภาพแสดงการปฏิเสธ​

​■​ ​หากเลือกปฏิเสธ ให้กดปุ่มปฏิเสธ และกรอกสาเหตุการปฏิเสธ​
​จากนั้นกดปุ่มยืนยันการอนุมัติ ตามลำดับหมายเลข ดังรูปภาพ​
​ที่ 3.6​

​●​ ​เมื่อผู้ใช้งานทำการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะการ​
​เปลี่ยนแปลงของโครงการได้ที่แถบเมนู รายการเปลี่ยนแปลงโครงการ​
​(Change Log) ดังรูปภาพที่ 3.7​

​ภาพที่ 3.7 ภาพแสดงหน้าแถบเมนูรายการเปลี่ยนแปลงโครงการ (Change Log)​
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​ภาพที่ 3.8 ภาพแสดงกดปุ่มช่องสีฟ้าที่หน้าตารางโครงการ​

​●​ ​นอกจากนี้ ผู้ใช้งานสามารถอนุมัติโครงการพร้อมกันหลายรายการ ผ่านการ​
​กดปุ่มช่องสีฟ้า ดังรูปภาพที่ 3.8​

​●​ ​ระบบจะแสดงปุ่ม​ ​ตามรายการที่เลือกขึ้นมา เมื่อกดปุ่ม​
​จะแสดงกล่องอนุมัติโครงการ ดังรูปภาพที่ 3.9​

​ภาพที่ 3.9 ภาพแสดงกล่องอนุมัติโครงการ​
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​4.​ ​การอนุมัติคำร้องแก้ไขงบประมาณ​
​อธิบายขั้นตอนการอนุมัติคำร้องแก้ไขงบประมาณ มีดังนี้​

​ภาพที่ 4.1 ภาพแสดงการเลือกเมนูคำร้องแก้ไขงบประมาณ​

​●​ ​ผู้ใช้งานทำการคลิกเลือกเมนูคำร้องแก้ไขงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 4.1​
​ระบบจะนำมาที่หน้าแสดงคำร้องแก้ไขงบประมาณ ดังรูปภาพที่ 4.2​

​ภาพที่ 4.2 ภาพแสดงคำร้องแก้ไขงบประมาณ​
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​●​ ​จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่มรายละเอียดของคำร้องนั้น ๆ ที่มีสถานะรอการ​
​ตรวจสอบจากผู้ดูแลกอง ดังรูปภาพที่ 4.3​

​ภาพที่ 4.3 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของคำร้องจากหน้าคำร้องแก้ไขงบประมาณ​
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​●​ ​ระบบจะนำผู้ใช้มาหน้าอนุมัติโครงการ ดังรูปภาพที่ 4.4​

​ภาพที่ 4.4 ภาพแสดงหน้าคำร้องแก้ไขเบิกจ่าย​

​ภาพที่ 4.5 ภาพแสดงหน้าคำร้องแก้ไขเบิกจ่าย (ต่อ)​
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​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถเลือกสถานะอนุมัติคำร้องได้ 2 ประเภท ได้แก่​
​○​ ​อนุมัติ​

​ภาพที่ 4.6 ภาพแสดงการอนุมัติ​

​■​ ​หากเลือกอนุมัติ ให้กดปุ่มอนุมัติ และกดปุ่มยืนยันการอนุมัติ​
​ตามลำดับหมายเลข ดังรูปภาพที่ 4.6​

​○​ ​ปฏิเสธ​

​ภาพที่ 4.7 ภาพแสดงการปฏิเสธ​
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​■​ ​หากเลือกปฏิเสธ ให้กดปุ่มปฏิเสธ และกรอกสาเหตุการปฏิเสธ​
​จากนั้นกดปุ่มยืนยันการอนุมัติ ตามลำดับหมายเลข ดังรูปภาพ​
​ที่ 4.7​

​●​ ​เมื่อผู้ใช้งานทำการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะการ​
​เปลี่ยนแปลงของโครงการได้ที่แถบเมนู รายการเปลี่ยนแปลงโครงการ​
​(Change Log) ดังรูปภาพที่ 4.8​

​ภาพที่ 4.8 ภาพแสดงหน้าแถบเมนูรายการเปลี่ยนแปลงโครงการ (Change Log)​
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​5.​ ​การจัดการผู้ใช้งาน​
​อธิบายขั้นตอนการจัดการผู้ใช้งาน มีดังนี้​

​ภาพที่ 5.1 ภาพแสดงการเลือกเมนูจัดการผู้ใช้งาน​

​●​ ​ผู้ใช้งานทำการคลิกเลือกเมนูจัดการผู้ใช้งาน ดังรูปภาพที่ 5.1 ระบบจะนำมา​
​ที่หน้าแสดงจัดการผู้ใช้งาน ดังรูปภาพที่ 5.2​

​ภาพที่ 5.2 ภาพแสดงจัดการผู้ใช้งาน​



​17​

​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถคลิกดูรายละเอียดของผู้ใช้งานอื่น ๆ ในกลุ่มหน่วยงาน​
​เดียวกัน ดังรูปภาพที่ 5.3​

​ภาพที่ 5.3 ภาพแสดงการกดปุ่มรายละเอียดของผู้ใช้งานนั้น ๆ​

​●​ ​เมื่อคลิกแล้วจะแสดงกล่องรายละเอียดผู้ใช้งาน ดังรูปภาพที่ 5.4​

​ภาพที่ 5.4 ภาพแสดงกล่องรายละเอียดผู้ใช้งาน​
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​●​ ​นอกจากนี้ ยังสามารถกดเลือกแท็บ แก้ไขรหัสผ่าน ให้แก่ผู้ใช้งานอื่นในกลุ่ม​
​หน่วยงานเดียวกันได้ ดังรูปภาพที่ 5.5​

​ภาพที่ 5.5 ภาพแสดงเลือกแท็บ แก้ไขรหัสผ่าน​

​●​ ​เมื่อกรอกเสร็จแล้ว ให้กดปุ่ม เปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูปภาพที่ 5.6​

​ภาพที่ 5.6 ภาพแสดงกดปุ่มเปลี่ยนรหัสผ่าน​
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​6.​ ​การออกรายงาน​

​ภาพที่ 6.1 ภาพแสดงปุ่มการออกรายงานในหน้าโครงการทั่วไป​

​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่มออกรายงาน ดังรูปภาพที่ 6.1 โดยสามารถเลือกได้ว่า​
​จะออกรายงานแบบใด​

​ภาพที่ 6.2 ภาพแสดงกล่องออกรายงาน​



​20​

​●​ ​ผู้ใช้งานสามารถเลือกตัวกรองก่อนออกรายงาน ดังรูปภาพที่ 7.2 ได้ดังนี้​
​○​ ​ปีที่ต้องการ (บังคับ)​
​○​ ​ยุทธศาสตร์ (ไม่บังคับ)​
​○​ ​อำเภอ (ไม่บังคับ)​

​●​ ​เมื่อเลือกตัวกรองเสร็จแล้ว ให้ทำการกดปุ่มออกรายงาน จะได้ไฟล์รายงาน​
​ตามที่ต้องการ ดังรูปภาพที่ 6.3​

​ภาพที่ 6.3 ภาพแสดงไฟล์ที่ผ่านการดาวน์โหลด​


